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На основу члана 20. став 2. Уредбе о стручном испиту запослених у органима државне управе («Службени гласник РС», бр. 80/92 и 62/2001), министар за државну управу и локалну самоуправу, доноси

П  Р  А  В  И  Л  Н  И  К

О ПРОГРАМУ ПОСЕБНОГ ДЕЛА СТРУЧНОГ ИСПИТА ЗА ЗАПОСЛЕНЕ КОЈИ СЕ ОСПОСОБЉАВАЈУ, ОДНОСНО КОЈИ ОБАВЉАЈУ ПОСЛОВЕ ИЗ ДЕЛОКРУГА МИНИСТАРСТВА ЗА ДРЖАВНУ УПРАВУ И ЛОКАЛНУ САМОУПРАВУ

Члан  AUTONUM  \* Arabic 

Овим правилником утврђује се градиво, правни извори и литература за полагање посебног дела стручног испита за запослене који се оспособљавају, односно који обављају послове из делокруга Министарства за државну управу и локалну самоуправу. 

Члан  AUTONUM  \* Arabic 

Посебан део стручног испита обухвата следеће области:

1. ДРЖАВНА УПРАВА (извршна власт у Републици Србији, послови, састав, начин одлучивања, акти; органи државне управе, послови органа државне управе, јавност у раду, поверавање послова државне управе, инспекцијски надзор, управна инспекција, унутрашња организација, обављање послова ван седишта органа државне управе, руковођење радом органа државне управе, међусобни односи органа државне управе, решавање сукоба надлежности, одлучивање по жалби, изузеће службеног лица, средства за финансирање послова државне управе; обављање послова органа државне управе ван седишта органа; реформа државне управе; печат државних и других органа, његова садржина и облик; службена употреба језика и писама).

2. ЛОКАЛНА САМОУПРАВА (јединице локалне самоуправе и њихов делокруг, поверени послови, органи јединица локалне самоуправе, финансирање, месна самоуправа, односи органа Републике, територијалне аутономије и органа јединица локалне самоуправе, симболи и називи делова насељених места у јединици локалне самоуправе, заштита локалне самоуправе; бирачки спискови; избор органа власти; територијална организација).

3. ЛИЧНИ СТАТУС ГРАЂАНА И МАТИЧНЕ КЊИГЕ (доношење решења у управном поступку, промена личног имена, вођење матичних књига, издавање извода из матичних књига на домаћем и страном обрасцу, књиге држављана).

4. РАДНИ ОДНОСИ У ДРЖАВНИМ ОРГАНИМА (пријем у радни однос, приправници, распоређивање запослених и постављених лица, права и дужности запослених и постављених лица, звања и занимања, напредовање запослених, радно време, одмори и одсуства, плате, накнаде и друга примања, одговорност запослених, престанак радног односа и права по престанку радног односа, остваривање и заштита права запослених и постављених лица; извори радног права, општи режим радних односа - заснивање радног односа, врсте радног односа, радно време, одмори и одсуства, заштита запослених, зарада, накнада зараде и друга примања, забрана конкуренције, накнада штете, престанак радног односа, остваривање и заштита права запослених, привремени и повремени послови, уговор о делу, самозапошљавање, радна књижица, савет и синдикат запослених, колективни уговори, надзор над применом прописа о радним односима).

5. УПИС У РЕГИСТАР ПОЛИТИЧКИХ ОРГАНИЗАЦИЈА (поступак уписа у Регистар политичких организација).

6. КАНЦЕЛАРИЈСКО ПОСЛОВАЊЕ (канцеларијско пословање у органима државне управе, органима за прекршаје, правосудним органима и органима за извршење заводских санкција).

7. МЕЂУНАРОДНА САРАДЊА КОЈУ ОСТВАРУЈЕ МИНИСТАРСТВО ЗА ДРЖАВНУ УПРАВУ И ЛОКАЛНУ САМОУПРАВУ (сарадња са међународним институцијама, организацијама и телима чија је област деловања сродна делокругу Министарства, начин припреме ставова и стручних мишљења, унапређење међународне сарадње, начин припремања посета и преговора). 
8. ХАРМОНИЗАЦИЈА ПРОПИСА ИЗ ДЕЛОКРУГА МИНИСТАРСТВА ЗА ДРЖАВНУ УПРАВУ И ЛОКАЛНУ САМОУПРАВУ СА ПРАВОМ ЕВРОПСКЕ УНИЈЕ (историја настанка ЕЗ/ЕУ, принципи Европске интеграције, субјекти Европске интеграције, карактер ЕЗ/ЕУ као политичке заједнице, супсидијарност и подела надлежности, систем власти Заједнице, институционална структура – Еврпски савет, Савет, Европски парламент, Комисија, Европски суд правде, остале установе Европске уније, функционисање система власти, извори комунитарног права – примарни и секундарни).
Члан  AUTONUM  \* Arabic 

Литература за области из члана 2. овог правилника је:

1. ДРЖАВНА УПРАВА:


- 
Закон о Влади Републике Србије («Службени гласник РС», бр. 5/91, 45/93);


- 
Закон о државној управи («Службени гласник РС», бр. 20/92, 6/93, 48/93, 53/93, 67/93, 48/94, 49/99);


-
Закон о министарствима («Службени гласник РС», бр. 35/2003, 47/2003);


-
Закон о печату државних и других органа («Службени гласник РС», бр. 11/91, 53/93, 67/93, 48/94);


-
Закон о службеној употреби језика и писама («Службени гласник РС», бр45/91, 53/93, 67/93, 48/94);


-
Уредба о начелима за унутрашњу организацију и систематизацију радних места у министарствима и посебним организацијама («Службени гласник РС», бр. 45/94, 44/2000, 115/2003);


-
Уредба о начину вршења послова министарстава и посебних организација ван њиховог седишта («Службени гласник РС», бр. 3/92, 36/92, 60/93, 5/95).

2. ЛОКАЛНА САМОУПРАВА:


- 
Закон о локалној самоуправи («Службени гласник РС», бр. 9/2002, 33/2002);


-
Закон о локалним изборима («Службени гласник РС», бр. 33/2002, 37/2002, 42,2002, 72/2003, 100/2003),


-
Закон о територијалној организацији Републике Србије («Службени гласник РС», бр. 47/91, 79/92, 82/92, 47/94, 49/99).

3. ЛИЧНИ СТАТУС ГРАЂАНА И МАТИЧНЕ КЊИГЕ:


- 
Закон о матичним књигама («Службени гласник СРС», број 15/90 и «Службени гласник РС», број 57/2003);


- 
Закон о основним подацима за матичне књиге («Службени лист СФРЈ», број 6/73);


- 
Правилник о издавању извода из матичних књига намењених иностранству («Службени лист СФРЈ», број 55/91);

- 
Правилник о раду матичара у поступку закључења брака («Службени гласник РС», број 31/93);


- 
Правилник о поступку за одређивање и промену личног имена («Службени гласник СРС», број 6/83);


- 
Правилник о обрасцу потврде смрти («Службени гласник СРС», број 47/76).

4. РАДНИ ОДНОСИ У ДРЖАВНИМ ОРГАНИМА:


- 
Закон о раду («Службени гласник РС», бр. 70/2001, 73/2001);


- 
Закон о радним односима у државним органима («Службени гласник РС», бр. 48/91, 66/91, 44/98, 49/99, 34/2001, 39/2002);


- 
Општи колективни уговор («Службени гласник РС», бр. 22/97, 21/98, 53/99, 12/2000, 31/2001);


- 
Посебан колективни уговор за државне органе («Службени гласник РС», број 23/98).

5. УПИС У РЕГИСТАР ПОЛИТИЧКИХ ОРГАНИЗАЦИЈА:


- 
Закон о политичким организацијама («Службени гласник РС», бр. 37/90, 53/93, 67/93, 48/94);


- 
Правилник о садржају и начину вођења Регистра политичких организација («Службени гласник РС», број 39/90).

6. КАНЦЕЛАРИЈСКО ПОСЛОВАЊЕ:


- 
Уредба о канцеларијском пословању органа управе («Службени гласник РС», број 80/92);


- 
Упутство о канцеларијском пословању органа управе («Службени гласник РС», бр. 10/93, 14/93).

7. МЕЂУНАРОДНА САРАДЊА КОЈУ ОСТВАРУЈЕ МИНИСТАРСТВО ЗА ДРЖАВНУ УПРАВУ И ЛОКАЛНУ САМОУПРАВУ:


- 
Закон о министарствима («Службени гласник РС», бр. 35/2003, 47/2003);


-
Закон о државној управи («Службени гласник РС», бр. 20/92, 6/93, 48/93, 53/93, 67/93, 48/94, 49/99);


- Међународни уговори, споразуми и други правни акти који су основ за међународну сарадњу Министарства за државну управу и локалну самоуправу.

8. ХАРМОНИЗАЦИЈА ПРОПИСА ИЗ ДЕЛОКРУГА МИНИСТАРСТВА ЗА ДРЖАВНУ УПРАВУ И ЛОКАЛНУ САМОУПРАВУ СА ПРАВОМ ЕВРОПСКЕ УНИЈЕ:


- Европска Унија као модел наднационалне заједнице, Слободан Самарџић, Београд 1998. година;


- Европска Унија и процес придуживања Србије и Црне Горе – Практикум за програм обуке администрације о питањима ЕУ, Слободан Самарџић и Зоран Чупић, Београд 2003. година.

Члан  AUTONUM  \* Arabic 

Овај правилник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања у «Службеном гласнику Републике Србије».

021-02-16/2004-02

у Београду, 17. фебруара 2004. године



ЗАМЕНИК МИНИСТРА




Ивица Ежденци
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